
NOS ATELIERS BUREAUTIQUESNOS ATELIERS BUREAUTIQUES

Découverte de l’outil informatique : allumer/éteindre
un ordinateur, utiliser la souris et le clavier.
Initiation aux logiciels Word et Excel : création de
documents, tableaux, plannings, diaporamas
Apprentissage de la dactylographie (frappe au clavier)

🎯 Objectifs des ateliers

👥 Public concerné :

Tous les habitants du Val-de-Marne, sans limite d’âge, avec une priorité
pour les personnes accompagnées par AEF94 (salariés en insertion ou
bénéficiaires du RSA)

Du lundi au vendredi, de 9h à 17h
En collectif, avec mise à disposition d’ordinateurs, imprimante,
vidéoprojecteur et supports écrits

📅 Organisation :

AEF94 L’Hay-Les-Roses 
111 - 113 rue Paul Hochart
94240 L’Haÿ-les-Roses

 Lieu des ateliersNos coordonnées

Tel : 01 46 86 12 69
Mail : accueil@aef94.com

9 PERSONNES
ACCESSIBLE AUX DEMANDEURS
D’EMPLOIS


